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Tragerschaft fmpro
Schweizerischer Verband fir Facility Management und Maintenance

Handlungskompetenzbereich D: Dokumentation*
*Auszug aus ,Ubersicht Giber die beruflichen Handlungskompetenzen/Qualifikationsprofil

Richtzeit: fur die methodisch-didaktisch Erarbeitung der beschriebenen Lerninhalte wird den
Anbietern eine Ausbildungszeit von 25-29 Stunden empfohlen.

1. Das Modul ,,Dokumentation®“ umfasst folgende Handlungskompetenzen:

— Fuhren der Anlagendokumentation

— Fuhren der Wartungsunterlagen/Checklisten

— Erstellen von Weisungen/Vorschriften/Ablaufen

— Interpretieren von Schemata und technischen Unterlagen

— Aktualisieren von Schemata und technischen Unterlagen

— Fuhren von Anlagenhistorien/Datensicherung

— Erstellen von Skizzen und Planen

— Kenntnisse des Rapportwesen/Grundlagen des Controlling

— Umgehen mit elektronischen Hard- und Softwarekomponenten

2. Aus den Handlungskompetenzen abgeleitet ergeben sich folgende
Konkretisierungen/Inhalte:

— Wendet interne und externe Vorgaben fiir die Dokumentation an

— Halt die Original- und Arbeitsdokumente auf dem neuesten Stand

— Beriicksichtigt die einschlagigen Normen und Regelwerke

— Erstellt Weisungen oder Vorgaben fur die Instandhaltung oder Anlagen

— Interpretiert als Generalist technische Unterlagen und wendet notwendige
Informationen fir den Betrieb der Anlagen an

— Erklart die wichtigsten Schemas und technischen Unterlagen aus der Branche und
kann diese anwenden

— Stellt den aktuellen Stand fur eine hohe Verfligbarkeit der Dokumente bei den
Anlagen/Maschinen sicher

— Erkennt Zusammenhénge fir die Instandhaltung, die Anlagen und die aktuellen
Dokumentationen oder Strategien

— Ubertragt die erfassten Betriebsdaten oder Anlagenzustande in die firmenspezifische
Datenablage

— Erarbeitet mit Historiedaten fur die Instandhaltung einfache Aussagen oder erhebt
Kennzahlen und zeigt diese auf

— Erstellt selbsténdig einfache technische Unterlagen, Skizzen, Plane, Schemas mit
den notwendigen Fachkenntnissen

— Erfasst die Arbeitsleistungen aus der Instandhaltung sachgerecht

— Wertet die Leistungen aus der Instandhaltung aus und ordnet die Kosten zu

— Wendet die betriebseigenen elektronischen Hilfsmittel in seinem Arbeitsumfeld an

— Erkennt Gefahren, Mdglichkeiten und Vorgaben bei elektronischen Geraten und
technischen Anwendungen



Die Leistungsziele mit K-Stufe und operationalisiertem Endverhalten zu diesen
Konkretisierungen/Inhalten kdnnen dem detailliert ausgearbeiteten ,,Anhang
zur Wegleitung“ entnommen werden. Dieser ist beim Berufsverband fmpro
erhaltlich.

3. Modulprufung / Hilfsmittel

Prifungsart: schriftliche Modulprifung, Theoriefragen und anwendungsorientierte
Fragen, verschiedene Fragearten

Prifungsdauer: 60 Minuten

Hilfsmittel: Zusammenfassung 1 Seiten A4;

netzunabhéangiger Taschenrechner, keine Kommunikationsgeréte

4. Gultigkeit des Modulabschlusses

Modulabschliisse bleiben 5 Jahre gultig.



